
  

 
 

1 
 

 

 

©9 

 

 

 

 

 
 

  

(9

 

 



  

 
 

2 
 

 

 

©9 

 

 
 

 

 

Contents 
 2 ............................................................................................................................................... متطلبات النظام-1

 2 ................................................................................................................................. الدخول على نظام كلاسيرا-2

 2 ............................................................................................................................................. الصفحة الرئيسية-3

 2 .............................................................................................................................................. الملف الشخصي-4

 2 ............................................................................................................................................ كترونيالبريد الإل-5

 2 ...................................................................................................................................... إعداد استمارة التسجيل-6

 2 ...............................................................................................................................................تسجيل الحساب-7

 2 .................................................................................................................................... مراجعة طلبات التسجيل-8

 2 ..................................................................................................................................... سعة وشواغر الصفوف-9

 2 ............................................................................................................................................اختبارات القبول-10

 2 ............................................................................................................................... إضافة معلم لاختبار القبول-11

 2 ..................................................................................................................................... تعيين الاختبار للطلاب12

 2 .......................................................................................................................................... مواعيد المقابلات-12

 2 ........................................................................................................................................... خدمات التواصل-13

 2 ............................................................................................................................................. شركاء النجاح -14

 2 ...................................................................................................................................................... بطاقتي -15

 

 

 

  

 

file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391750
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391751
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391752
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391753
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391754
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391755
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391756
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391757
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391758
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391759
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391760
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391761
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391762
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391763
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391764
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Admission%20Officer%20v9.docx%23_Toc18391765


  

 
 

3 
 

 

 

©9 

 

 

 

 

––

 

8 Mb 
Chrome Firefox  

https://play.google.com/store/search?q=classera&c=apps 

Ios 

https://itunes.apple.com/sa/developer/classera/id1102012716?mt=8

https://get.adobe.com/flashplayer
https://java.com/en/download

https://chrome.google.com/webstore/detail/adblock/gighmmpiobklfepjocnamgkkbiglidom

plus-US/firefox/addon/adblock-https://addons.mozilla.org/en

قبل  (الهاتف الذكيتوفرها على )الكمبيوتر/ الواجب (المادية و البرمجية)المتطلبات قائمة 
  .بشكل صحيحل نظام كلاسيرا على النظام لتشغيالفعلي العمل 

 

 متطلبات النظام-1
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 تسجيل الدخول على نظام كلاسيرا 
 )الكمبيوتر / الهاتف الذكي ( بشكل صحيح .

 

 الدخول على نظام كلاسيرا-2
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1Classera 
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https://me.classera.com/
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 (مسؤول القبول والتسجيلحساب عناصر الواجهة الرئيسية )
 عند دخوله على حسابه في نظام كلاسيرا 

 

 الصفحة الرئيسية-3

 

 



  

 
 

6 
 

 

 

©9 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 E  

 

 

 

 

 

  

 

 للمستخدم والمتضمن معلوماته الشخصية والمهنية إدارة الملف الشخصي
 )اللغة/حجم الخط/التقويم)ميلادي ، هجري(، تسجيل الخروجمثل ضبط إعدادات الحساب

 

 الملف الشخصي-4
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مدعومة بالعديد من المزايا  إلكترونيةتواصل مستخدمين النظام مع بعضهم، عبر ارسال وتلقي رسائل 
 وتضمين الفيديوهات والرسائل الجماعية.الصوتية وارفاق الملفات والصور النصية و مثل الرسائل

 البريد الإلكتروني-5
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 يتم إعداد استمارة التسجيل ويتضمن :  
 رابط تسجيل )حساب طالب يرغب في التسجيل( أو )حساب ولي أمر جديد( في المدرسة -
 تحديد حقول البيانات المراد تضمينها في القالب.-

 إعداد استمارة التسجيل-6
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 تسجيل الحساب-7 من رابط التسجيل ، يمكن للطالب أو ولي الأمر تسجيل حسابه المؤقت
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✓ 

✓ 

مراجعة كل طلبات التسجيل التي قدمها ولي الامر / الطالب ، والتعامل معها 
 الملاحظات أو التواصل .. الخبالقبول أو الرفض أو 

 

 مراجعة طلبات التسجيل-8
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والتسجيل عدد وسعة الصف الدراسي من الطلاب ، وكذلك عدد المقاعد يعد مسؤول القبول 
 الشاغرة ، كما يمكنه عرض احصائيات كل صف ونسبة الشواغر .. وحالة الطلاب المسجلين .

 

 سعة وشواغر الصفوف-9
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مسؤول الاختبارات ، وكذلك بتحديد نموذج الاختبار الذي سيوجه يقوم مسؤول القبول والتسجيل بتحديد 
 لكل فئة صفية.

. 
 اختبارات القبول-10
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 يقوم خطوات إضافة المعلم لاختبار للقبول والتسجيل من حساب المعلم 
. 

 إضافة معلم لاختبار القبول-11
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خدمة تتيح لمسؤول القبول والتسجيل ، تعيين اختبار معين لطالب أو لعدد من الطلاب ، وكذلك عرض 
 نتائج كل اختبار 

 

تعيين الاختبار 12
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3

الحضور للمدرسة لاستكمال الملف أو يقوم مسؤول القبول والتسجيل بجدولة وإدارة حجز مواعيد 
 لإجراء المقابلة الشخصية ... الخ

 

 مواعيد المقابلات-12
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أو   SMSيمكن لمسؤول القبول والتسجيل التواصل مع أولياء الأمور والطلاب عبر الرسائل القصيرة 
 البريد الإلكتروني

 

 خدمات التواصل-13

5SMS 

3

SMS
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 قائمة شركاء النجاح

 لمشاهدة تفاصيل الشريك  المزيداضغط على 

ويمكن الاستفادة  تفاعل المستخدمين مع النظام،النقاط بناء على ما يقدمه  لجمعمنظومة متكاملة 
  شركاء النجاح -14  المنتشرين في مدن المملكة .. البوابةخدمات شركاء نجاح من رصيد النقاط بالحصول على 
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 الإلكتروني التعلم نظامخطوات ربط بطاقة عضوية 

 

 

4

1

3
 

2

المرتبطة بـمنظومة النقاط، والتي يجب على المستخدم تفعليها ثم إبرازها عند زيارة بطاقة كلاسيرا منظومة 
 ، للاستفادة من الخصومات التي يقدمها لحامل البطاقةشريك النجاح

 
  بطاقتي -15
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