
1 
©9

(9



2 
©9

Contents 
 3 ............................................................................................................................................... متطلبات النظام-1

 4 ................................................................................................................................. الدخول على نظام كلاسيرا-2

 5 ............................................................................................................................................. الصفحة الرئيسية-3

 6 .............................................................................................................................................. الملف الشخصي-4

 7 ............................................................................................................................................ البريد الإلكتروني-5

 9 .............................................................................................................................................. الدردشة النصية-6

 10 ............................................................................................................................................... غرف النقاش-7

 12 ........................................................................................................................................................ التقويم-8

 13 .............................................................................................................................................. إدارة المحتوى-9

 17 .............................................................................................................................................. إدارة الحصة-10

18 ..............................................................................................................إدارة الجدول الزمني)جدول الحصص(-11

 19 ........................................................................................................................................... إدارة الدرجات-12

 21 ........................................................................................................................................ الدورات التدريبية-13

 22 ............................................................................................................................................. أدوات التقويم-14

24 ............................................................................................................................................الذكيةالفصول -15

 27 ........................................................................................................................................ التقييم الإلكتروني-16

 36 .................................................................................................................................. الشهادات / الخطابات -17

 38 ............................................................................................................................................. ملف الإنجاز -18

 39 ..................................................................................................................................................... النقاط -19

 40 .................................................................................................................................................... بطاقتي -20

 41 .................................................................................................................................... تطبيق الهاتف الذكي -21

file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397780
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397781
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397782
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397783
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397784
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397785
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397786
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397787
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397788
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397789
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397790
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397791
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397792
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397793
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397794
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397795
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397796
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397797
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397798
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397799
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Teacher%20Manual%20v9.docx%23_Toc18397800


3 
 

©9  

––

 

8 Mb 
Chrome Firefox  

https://play.google.com/store/search?q=classera&c=apps 

Ios 

nes.apple.com/sa/developer/classera/id1102012716?mt=8https://itu

https://get.adobe.com/flashplayer
https://java.com/en/download

biglidomhttps://chrome.google.com/webstore/detail/adblock/gighmmpiobklfepjocnamgkk

plus-US/firefox/addon/adblock-https://addons.mozilla.org/en

متطلبات النظام -1 قبل  فرها على )الكمبيوتر/الهاتف  الذكي(وت الواجب (المادية و البرمجية)المتطلبات قائمة  
  .بشكل صحيحل نظام كلاسيرا على النظام لتشغيالفعلي العمل 

 

https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html?utm_source=google&utm_medium=sem&utm_campaign=1001342%7cChromeWin10%7cGLOBAL%7cen%7cHybrid%7cText%7cBKWS~TopKWDS-Exact&brand=CHBD
https://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
https://play.google.com/store/search?q=classera&c=apps
https://itunes.apple.com/sa/developer/classera/id1102012716?mt=8
https://get.adobe.com/flashplayer
https://java.com/en/download
https://chrome.google.com/webstore/detail/adblock/gighmmpiobklfepjocnamgkkbiglidom
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/


4 
 

©9  

 

 Classera 

 

 
 https://me.classera.com

 

2

 

1

 

google Microsoft
 

 تسجيل الدخول على نظام كلاسيرا 
بشكل صحيح .)الكمبيوتر / الهاتف الذكي (   

 

 كلاسيراالدخول على نظام -2

 

3 

1Classera 

2 

https://me.classera.com/


5 
 

©9  

2 

4 

1 

3 
5 

6 

 (حساب المعلم) الواجهة الرئيسية عناصر
 عند دخوله على حسابه في نظام كلاسيرا 

 

 الصفحة الرئيسية-3



6 
 

©9  

  

 

 

 الاسم

 تعديل الملف الشخصي

 تغيير لغة الواجهة

 تسجيل الخروج

 تصفح الملف العام

 للمستخدم والمتضمن معلوماته الشخصية والمهنية إدارة الملف الشخصي
 )اللغة/حجم الخط/التقويم)ميلادي ، هجري(، تسجيل الخروجمثل ضبط إعدادات الحساب

 
 
 

 الملف الشخصي-4

 بطاقتي

التحكم في حجم 
 الخط

 تحميل دليل الاستخدام

 بك في جوجلالربط بحسا

 

 

 

  

 



7 
 

©9  

 

 

 

4 

 

 

 

1

 

 

2 

3

 

 

 

 

 

مدعومة بالعديد من المزايا  إلكترونيةتواصل مستخدمين النظام مع بعضهم، عبر ارسال وتلقي رسائل 
 وتضمين الفيديوهات والرسائل الجماعية.صور الصوتية وارفاق الملفات والالنصية و مثل الرسائل

 البريد الإلكتروني-5



8 
 

©9  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 



9 
 

©9  

1

2
 

 

3

وسيلة للتواصل السريع بين المستخدمين ،تتيح ارسال رسائل نصية وصوتية وتبادل الملفات وانشاء 
 الدردشة النصية-6 فئات المستخدمين.بين  الدردشة إدارة خاصيةمدير النظام التحكم ويتحكم مجموعات فرعية ، 



10 
 

©9  

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

موضوعات النقاش، كما تتيح للطلاب تتيح للمعلم طرح وساحة مفتوحة للنقاش بين الطلاب والمعلمين 
 والمقترحات ، ويملك المعلم صلاحيات التحكم في إدارة غرفة النقاش.إبداء الآراء والتعليقات ب المشاركة

 

 النقاشغرف -7



11 
 

©9  

 اضافة موضوع في غرفة النقاش /2

 
 
 
  

 
 
 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



12 
 

©9  

 

 

3

 

5 

6 

4 

 

7

 

1

 

2

 

 

 

 

 التقويم-8   كلاسيرا.أهم الأحداث داخل  التوقيتات الزمنية لمواعيدمتابعة إضافة وعرض وتقويم بالتاريخ يتم فيه 



13 
 

©9  

2 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 إدارة المحتوى-9 إدارة المصادر التعليمية الإلكترونية بمختلف أنواعها  

 

 

 

 

 



14 
 

©9  

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

5

 

6 

 

3

 

4

 

1 

 

 

4 

 

2 



15 
 

©9  

 
 

 

3 

 

 

 

 

2 

 

7

 

 

 

 

1 

 

5

 

 

8 

6

 

4 



16 
 

©9  

 

 

4 

3

 

 

1

 

  

2

 



17 
 

©9  

 

 

 

 

 

 

1

2

2 

1 

3

 

 

 

 

 

11:59 

3 

 

4

 

 

 

 

 

 أدوات تعين المعلم في : رصد الحضور اليومي / السلوك أثناء الحصة / اظهار تقارير عن حضور وسلوكيات الطلابإدارة  
 

 إدارة الحصة-10



18 
 

©9  

 

1-  

2- 6  

3- 

 

 

2

1

 إضافة  المعلم لجدول حصصه اليومية حسب المواد الدراسية
 

 إدارة الجدول الزمني)جدول الحصص(-11



19 
 

©9  

 

2 

1 

3

 

5 

 

 
 

 

4

 

 

 

 

 

 بالربط الإلكتروني بالمهام الإلكترونيةالمعلم لدرجات الطلاب ، سوءا بشكل يدوي أو  رصد
 

 إدارة الدرجات-12



20 
 

©9  

 

 



21 
 

©9  

 

 

 

 

1- 

 

–

1 

 إشراف المدرسة .البرامج التدريبية التي تقدم تحت 
 

 الدورات التدريبية-13

2 



22 
 

©9  

 

  

<< 3<<  

Rubric 

 
 

Rating scale  

Checklist 

 

 

هي أدوات لتقييم ما يقدمه الطالب من مهام ومشروعات ، يقوم مدير النظام في المدارس بتخصيص 
 لم في أداة التقييم ثم يضيفها للمعلم للاستفادة منها .متطلبات المع

 

 أدوات التقويم-14



23 
 

©9  

 

 

 

 

 



24 
 

©9  

 

 
 

 

 

 
 

30280 

  

 

 

 

الجهد ومن مزاياها توفير ، المرتبطة بذلكلمناقشة أحد الدروس أو الموضوعات لقاءات مباشرة عن بعد 
 .والمراجعة النهائية التعلم مثل حالات تعليق الدراسة بعض معيقاتعلى حل  والمساعدةوالوقت 

 

 الفصول الذكية-15



25 
 

©9  

 

 

 

2

1

3

Allow Close 

 

 

 

 كي الفصل الذ  إدارة



26 
 

©9  

 بعد انتهاء الفصل الذكي 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 



27 
 

©9  

 

 

إضافة واجب: أولا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23

1

 

كل الأنشطة التقييمية التي يقيم عن طريقها المعلم مدى اتقان طلابه للمادة التعليمية ، إدارة  
 وتنقسم إلى : واجبات و أنشطة واختبارات

 

 التقييم الإلكتروني-16



28 
 

©9  

–––.....

 
 

 

 

 

 

 

 



29 
 

©9  

 
 
 

 

1
2QTIQti   
 Question and Test InteroperabilityMicrosoft word QTI  

3 

–

4

5



30 
 

©9  

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

الاختبار/ للواجبإضافة الأسئلة

 



31 
 

©9  

 

7 
847

 

2 

1 

2 

3
 

5 

6
 

3 

4
 

1

  

 



32 
 

©9  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
  

 

 معاينة الأسئلة/تعديل 

 
 

 
 

 
 

 

 

 



33 
 

©9  

 
 

 

 
 
 

  

 مراقبة الاختبار/ الواجب

 

  



34 
 

©9  

 

 

 الواجب /الاختباراحصائيات 

 

 

احصائيات أسئلة 
 الاختيارات

 

 

 

    

 
 



35 
 

©9  

 

 

 

  

 الواجب /الاختبار عرض  تسليمات

 

 

 

 



36 
 

©9  

 Action  

 

 

QR 

QR 

توفر خدمة )الشهادات والخطابات( بديلًا متميزاً لعناء الشهادات والخطابات الورقية ، حيث 
ومن يمكن لإدارة المدرسة اصدار شهادات وخطابات إلكترونية لكافة المستخدمين ، 

 اتها المتنوعة اصدار شهادات تقدير للمتميزين ، خطابات تعريف للمستخدمين .. الخاستخدام
 

 ات / الخطاباتالشهاد -17

 

 
 

PDF 



37 
 

©9  

 

 

 

1

 

3
 

2
 

 

4
 

5 



38 
 

©9  

 

3

4

5

6

6

9

7

8

10

2

1

إنجازاته المهنية المختلفة ضمن المعلم ملف يتضمن جميع الإنجازات التي حققها 
  ملف الإنجاز -18 الخ ( إنجازات شخصية ..  /تدريبية  برامج)شهادات تكريم / 



39 
 

©9  

2

1

34

ويمكن الاستفادة  لنظام،تفاعل المستخدمين مع االنقاط بناء على ما يقدمه  لجمعمنظومة متكاملة 
  النقاط -19  المنتشرين في مدن المملكة .. البوابةخدمات شركاء نجاح من رصيد النقاط بالحصول على 



40 
 

©9  

 

 

 

 

 

6

2 

4

5
 

3

1

المرتبطة بـمنظومة النقاط، والتي يجب على المستخدم تفعليها ثم إبرازها عند زيارة بطاقة كلاسيرا منظومة 
 ، للاستفادة من الخصومات التي يقدمها لحامل البطاقةشريك النجاح

 
  بطاقتي -20



41 
 

©9  

Classera  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Classera 

2 

3 

1 

 

  تطبيق الهاتف الذكي -21 ( للوصول السريع السهل لخدمات كلاسيرا IOSتطبيق للهواتف الذكية) اندرويد / 



42 
 

©9  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



43 
 

©9  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



44 
 

©9  

 

 




